
附件1
申报人员所在单位公示情况及推荐排序表
申报系列：        申报单位（章）：                   负责人签字：             时间：  年  月  日
	序号
	申报人
	性别
	现行政职务
	现专业技术职务
	现从事专业
	申报职称
	推荐情况
	公示情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	推荐排序/总人数
	是否同意推荐
	是否公示
	是否存在投诉举报等情况
	投诉举报等的
处理结果
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.该表由申报人员所在单位据实填写。必须经单位负责人审核并签字，加盖单位公章后方可上报。

    2.“推荐排序/总人数”为申报人员在推荐时的排序/所有申报人员总数，如1/5。
3.“是否同意推荐”“是否公示”“是否存在投诉举报等情况”填写“否”或者“是”。

4.存在投诉举报等情况的，必须在“投诉举报等的处理结果”中填写处理的结果；不存在投诉举报等情况的，可在“投诉举报等的处理结果”中填写“无”。

5.填写表格时，无内容的，填写“无”。

附件2

推荐申报专业技术职称“六公开”监督卡
单位(盖章)：                                                年    月    日
	专业技术人员总数
	
	实际参加推荐的人数
	
	被推荐
申报人数
	

	“六公开”
内容
	1、公开专业技术岗位数        4、公开申报人述职
2、公开任职条件              5、公开申报人的评审材料
3、公开推荐办法              6、公开被推荐申报人员名单

	如果认为单位做到了上述要求，请在下面栏目中签名

	全体专业技术人员或专业技术人员代表

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单位人事
部门负责人
	
	
	
	

	单位领导
	
	
	
	


注：1．单位人数少的由全体专业技术人员签名，人数较多的可由下属二级单位推选出一定数量的代表签名。

2．未签名人员要另外注明原因。

3．此卡报相应评审委员会和人事部门各一份。

山东省人力资源和社会保障厅制

附件3

专家（学术）委员会推荐意见表

	申报人

姓  名
	
	性 别
	
	出生
年月
	
	文化

程度
	
	学历

学位
	

	现专业技术职务资格

及聘任时间
	
	拟申报专业

技术职务资格
	

	何时何校何专业

毕业及学制
	

	工作单位
	

	专

家

意

见
	

	专

家

签

字
	                                                   年     月     日

	单

位

审

核

意

见
	                                              （盖章）

审核人（签字）：                负责人（签字）：       年       月     日


注：各评审委员会办事机构凭此审核表受理申报材料

附件4

从事建设工程专业工作年限证明
兹有我单位          同志，至2021年12月已累计从事建设工程专业工作共     年。主要专业技术工作经历如下:    

	起止年月
	单位、部门
	从事的主要
专业技术工作
	职称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


工作期间，该同志遵守国家法律法规，无任何违反职业道德的行为，专业工作经历与人事档案记录一致，我单位对该证明的真实性负责。
特此证明。
 单位负责人（签名）：                单位（公章）
                年   月   日
注:本证明由具备人事管理权限的部门出具。
附件5
公示情况说明（模板）
           （姓名），系我单位       岗位专业技术人员。在2021年度建设工程专业职称申报工作中，我单位成立推荐委员会，经过严格审核把关，推荐该同志申报建设工程专业（选择填写：正高级工程师、副高级工程师、工程师、助理工程师、技术员）职称评审。按照《山东省人力资源和社会保障厅关于进一步规范职称评审公示工作的通知》（鲁人社字〔2020〕32号）要求，我单位认真履行了公示程序。现将公示情况说明如下：

公示时间：2021年   月   日至   月   日（    个工作日）。（备注：公示期不少于5个工作日）

公示地点：（说明在哪里公示，如单位公告栏、单位网站首页等）

公示内容：（说明公示哪些申报材料）

公示结果：（说明有无投诉举报等情况，如有，需说明如何处理）

单位负责人（签字）：              单位（公章）

                                      年   月   日

注：本单位有多人申报同一级别建设工程专业职称的，可根据情况合并出具一份。填写内容可根据情况适当调整，务必真实。


