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枣庄市工程建设项目联合验收工作

网上办事大厅使用教程

一、系统登录地址

互联网访问地址：
http://zzzwfw.sd.gov.cn/zz/public/index

二、系统登录

（一）在山东政务服务网枣庄市站点首页上方点击“登录”按钮（如图 1）并在山东省统
一政务服务门户网站上点击单位登录输入法人账号、密码、验证码（如图 2）。

图 1

图 2
（二）登录后，政务服务网枣庄站点首页点击“枣庄市工程建设项目网上办事大厅”（如

http://zzzwfw.sd.gov.cn/zz/public/index
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图 3），即可进入网上办事大厅进行联合验收事项申报。

图 3

三、项目登记

进入网上办事大厅首页后，先进行项目登记（如已登记过的项目可以找到该项目直接进
行申报），点击“项目申报—我要登记”（如图 4）

图 4
点击“新建建设项目”进入项目登记页面（如图 5）在“中央代码”一栏输入山东省投资项

目在线审批监管平台的项目代码，然后点击提取项目信息按钮。完善未提取到的必填项信息，
进行项目登记。

注：个别历史遗留项目存在没有项目代码的情况，这种情况请至市区统一申报窗口由窗
口工作人员进行项目登记。
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图 5
建设地点详情请选择所在区县不用加市级地址，建设详细地址请填写具体的街道信息

（如图 6）。

图 6

完善相应的信息之后进行勾选信息确认，点击提交申报（如图 7），提示申报成功，然
后对此项目进行联合验收申报。
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图 7
项目登记完成后可以通过左侧的“我要申报”或者“我要预审”进行项目联合验收的申报或

预审工作（如图 8）。

图 8

四、项目预审

建设单位根据自己的需要选择是否需要进行预审，点击“我要预审”进入预审模块，选择
需要预审的项目，点击下一步（如图 9）进入预审选择事项页面，选择申报事项办理区划，
选择需要预审的竣工事项，点击下一步，填写预审单。

注：枣庄市规划建设项目类型为 7 种，每种项目类型所需要竣工验收的事项不同，系统
会根据项目登记时选择的项目类型自动匹配对应的竣工验收事项，如图 9 所示，此处申报的
项目为社会投资民用建筑工程类建设项目，系统自动匹配民用建筑竣工验收所要申报的事项
供建设单位进行选择。
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图 9
进入预审单填写页面，填写联系人信息等必填项，点击“下一步”进入上传材料页面（如

图 10）。

图 10
进入上传材料页面，系统会根据建设单位选择的竣工验收事项调取所需的材料名称，建

设单位根据系统提供的材料列表上传对应的电子版材料（如图 11），上传后点击“下一步”进
入信息确认页面。

图 11
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进入信息确认页面，确认选择的预审事项及上传的材料等信息，勾选承诺，点击“提交
预审”按钮（如图 12、图 13）完成项目预审的申报。

图 12

图 13
提交完成的预审件可在左侧“申报情况—我的预审”件内，查看申报的预审件的办理进度

及审批单位反馈的预审意见（如图 14），预审后建设单位根据审批部门反馈的意见对材料进
行整改，然后进行项目申报工作，建设单位可自行选择是否需要进行预审。

图 14
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五、项目申报

如项目不需要预审，可通过左侧的“项目申报—我要申报”按钮选择“按项目申报”，直接
进行项目申报（如图 15）。

图 15
选择申报的项目，进入选择事项页面，选择项目审批的区划，选择项目阶段，此处要进

行联合验收的申报，所以此处选择竣工验收阶段（如图 16），选择所要申报的事项，此处项
目类型系统也已根据项目类型自行匹配，点击下一步按钮进入填写申报单页面。

图 16
填写申报单，选择办理结果送达方式，填写联系人信息后进入上传材料页面根据系统要

求上传对应的电子材料（如图 17），进行信息确认，信息确认后，提交申报，申报后的办件
可以在左侧“申报情况—我的办件”内查看办理进度。
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图 17

六、办理进度查询

“我的办件”内查看办件进度（如图 18），根据办理进度办件下方会显示对应的办理状态。

图 18
点击已办结的办件，可在办件内下载电子版办理结果（如图 19）。

图 19
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