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枣住建房字〔2020〕14号 

   

 

各区（市）住房城乡建设局、自然资源局、城管局、教育局、
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民政局、卫生健康局、行政审批服务局、供电公司，枣庄高新

区国土住建社会事业局、综合执法局、行政审批服务局、供电

公司，局属有关单位： 

现将《关于印发<山东省房地产开发项目竣工综合验收备案

管理办法>的通知》（鲁建房字﹝2019﹞34号）转发给你们，结

合我市实际，提出以下工作落实意见，请一并认真贯彻执行。 

一、进一步强化各级各部门验收主体责任。市住房城乡建

设局负责指导全市房地产开发项目竣工综合验收备案管理工

作，项目属地住建主管部门具体负责辖区内房地产开发项目竣

工综合验收备案的资料查验和现场勘查等初审工作。各有关单

位按照部门职责，做好各单项竣工验收工作，市自然资源和规

划部门做好规划、土地的核验工作，对符合条件的项目，出具

竣工验收合格或接收使用证明材料，并对各自证明材料负责。 

二、进一步提高工作效率和服务质量。认真落实《枣庄市

人民政府关于印发枣庄市优化提升工程建设项目审批制度改革

实施方案的通知》（枣政发〔2019〕9号）等政策要求，不断提

高工作效率和服务质量，切实保护商品房买卖双方的合法权益，

确保备案工作依法依规高效有序进行。 

三、进一步规范材料报备。各级各有关单位应认真组织学

习省里印发的备案管理办法，准确把握业务办理流程和工作要

求，及时印发给辖区内各开发企业，帮助企业协调解决有关难题，

确保备案工作顺利实施。备案时提交的具体材料要求按照《关于
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印发<山东省房地产开发项目竣工综合验收备案管理办法>的通

知》（鲁建房字﹝2019﹞34 号）执行，项目属地住建主管部门

初审意见和企业承诺书按照附件 2和附件 3统一规范填写。 

 

附件：1、《关于印发<山东省房地产开发项目竣工综合验收

备案管理办法>的通知》（鲁建房字〔2019〕34号） 

2、项目属地住建主管部门意见 

3、 诺书 

 

 

枣庄市住房和城乡建设局    枣庄市自然资源和规划局                     

 

 

 

枣庄市城市管理局           枣庄市教育局 

 

 

 

枣庄市民政局           枣庄市卫生健康委员会 

 

 

枣庄市行政审批服务局    国网山东省电力公司枣庄供电公司 

2020 年 3月 25日 
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附件 2：  

 

市住建局： 

**年**月，收到**公司申请**项目竣工综合验收备案的书

面材料。经审查，我局认为该项目符合竣工综合验收备案的申

请条件，且书面材料与原件一致。 

特此说明。  

 

 

                              单位（盖章） 

                              **年**月**日 
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附件 3：  

 

 

**公司在申请房地产开发项目竣工综合验收备案时提交的

全部材料是严格按照《山东省房地产开发项目竣工综合验收备

案管理办法》要求提供。我公司对提交材料的真实性负责。 

若经查实提交材料存在虚假，愿意接受房地产开发主管部

门依法对我公司的处理。  

 

 

 

单位法人签字                               

单位（盖章） 

                                **年**月**日 
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信息公开属性：主动公开 

 枣庄市住房和城乡建设局办公室          2020年 3月 25日印发  


