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附件 3-7

枣庄市城市建设档案馆工作信用承诺事项

(此表用于单位每季度工作信用承诺事项的公开发布)

事业单位名称： 枣庄市城市建设档案馆 填报日期： 2021 年 1 月 29 日

第 1季

度工作

计划

事项类型 事项
承办机构名称、

地址、联系方式
季度工作计划

面向社会提供公益服

务

工程档案接收、管理、查询、

利用服务

名称：枣庄市城市建设档案馆

地址：枣庄市薛城区光明大道 3909

号枣庄市城市建设档案馆

电话：3695166

重点任务
1.《中华人民共和国档案法》《枣庄市城市建设档案管理办法》宣传

2.为建设单位提供工程档案业务指导、接收竣工档案

主要职责

1、贯彻执行城建档案工作的法律、法规和方针政策，制定全市城建档案管理规章制度；

2、接收、征集和保管本市重要的需永久和长期保管的城建档案资料；

3、对全市建设单位的城建档案工作进行监督、检查和指导，并参加建设工程和地下管线工程的竣工验收；

科技创新
1、开展“美好生活”志愿服务活动，利用我馆爱国主义教育基地宣传优势，制作活动展板，到社区、学校、厂矿

企业宣传新枣庄城市建设成就，弘扬爱国主义。

提质增效

面向社会提供公益服

务

工程档案接收、管理、查询、

利用服务

名称：枣庄市城市建设档案馆

地址：枣庄市薛城区光明大道 3909

号枣庄市城市建设档案馆

电话：3695168

重点任务
1.竣工档案整理入库、安全保管。

2.为建设单位提供档案利用、查询服务。

主要职责

1、安全保管全市城市建设档案档案。

2、档案整理符合国家规范要求。

3、为城市建设提供查档、利用服务。

科技创新

提质增效
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